
 

Mateřská škola MAŠINKA Pečky 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 

Č. j.: 308/2025 

Vypracovala, schválila: ředitelka školy 

Účinnost, platnost: 1. 9. 2025 

 
Škola:   Mateřská škola MAŠINKA Pečky 
Adresa:  Tř. Jana Švermy 825, Pečky 
 
Školské zařízení: školní jídelna 
Adresa:  Tř. Jana Švermy 825, Pečky 
 
Zřizovatel:  Město Pečky 
Adresa:  Masarykovo nám. 78, 289 11 Pečky 
  
Vymezení činnosti 
Veškeré služby, které školní jídelna poskytuje, jsou v souladu se zřizovací listinou organizace. Předmětem 
činnosti je poskytovat školní stravování dětem v době jejich pobytu ve škole v souladu s platnou legislativou 
ve dnech, kdy je mateřská škola v provozu.  
Organizace neprovozuje doplňkovou činnost. 
  
 
Jídelníček je sestavován podle zásad zdravé výživy, při čemž jsou dodržovány limity spotřebního koše 
skladovaných potravin a platné právní předpisy. 
 
 
Strávník má nárok na dotované stravné pouze v případě, že je přítomen ve škole nebo první den neplánované 
nepřítomnosti, kdy si stravu může vyzvednout do vlastních nádob ve školní jídelně. Další dny nepřítomnosti 
nemá nárok na dotované stravné. Při odběru jídla do jídlonosiče musí být dodrženy předepsané hygienické 
zásady – viz Pokyny pro výdej stravy do jídlonosičů (zveřejněny na místě odběru jídla). Nedotované stravné 
není mateřskou školou poskytováno.  
Do mateřské školy není strávníkům dovoleno nosit vlastní jídlo a pití, pokud není s ředitelkou školy sepsána 
dohoda o individuálním stravování (dieta).  
 
 
Rozsah služeb školního stravování 
Dítě v mateřské škole má právo denně odebrat oběd, jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo, 
je-li vzděláváno ve třídě s celodenním provozem, a to včetně nápojů. 
Hlavním jídlem se rozumí oběd. Doplňkovým jídlem se rozumí přesnídávka, svačina. Obědem se rozumí 
polévka nebo předkrm, hlavní chod, nápoj a případně doplněk (salát, dezert, ovoce). 
Každé z jídel je strávníkům poskytováno nejvýše jednou denně. 
 
 
 
 



Individuální stravování 
Dohoda na individuálním stravování v případě potvrzené alergie na některou složku stravy je možná, v tom 
případě zákonný zástupce zajišťuje sám stravu pro své dítě, zaměstnanci školní jídelny jídlo připraví na talíř 
dítěti ke konzumaci (např. dieta).  
Přesná pravidla individuálního stravování jsou uvedena v Řádu dietního stravování, který je přílohou této 
směrnice. 
 
 
Provozní doba školní jídelny a režimové požadavky 
Provozní doba školní jídelny: 6.00 – 15.00 hod. 
Výdej stravy probíhá v těchto časech (přesný čas výdeje se řídí systémem HACCP):     

- přesnídávka:  8.45 – 9.15 hod. 
  - oběd:   11.30 – 12.00 hod. 
  - svačina:   14.00 – 14.30 hod. 
 
Možnost přídavku jídla = při výdeji jídla na požádání strávníka.  
Možnost doplnění pitného režimu = kdykoli v průběhu dne, přičemž nápoje jsou celý den volně dětem 
k dispozici uvnitř i při pobytu venku. 
Výdej jídla do jídlonosičů zákonným zástupcům strávníků (první den neplánované nepřítomnosti) probíhá 
z provozních možností školní kuchyně pouze od 11,15 do 11,30 hod. 
 
 
Povinnost zákonných zástupců 
Povinností zákonných zástupců je ve stanoveném termínu (15. den v měsíci) hradit úplatu za předškolní 
vzdělávání (školné) a stravné na účet číslo 3032198/0300 s variabilním symbolem dítěte. 
V případě opakovaného neuhrazení stravného bude strávník vyloučen ze stravování.  
Na konci předešlého měsíce je zákonným zástupcům strávníků odeslán email s platebními podklady k úhradě 
zálohové platby (školné a stravné) na aktuální měsíc, kdy den splatnosti je 15. den v daném měsíci. 
V den splatnosti jsou zákonní zástupci, kteří doposud zálohovou platbu neuhradili, upozorněni formou SMS 
zprávy na neuhrazení. Následující den, tedy 1 den po splatnosti jsou zákonní zástupci, kteří i nadále neuhradili 
zálohovou platbu, upozorněni druhou SMS zprávou. Zároveň jsou v obou případech upozorněni na možnost 
vyloučení dítěte z MŠ v případě, že částka nebude i nadále uhrazena. Tak bude učiněno, pokud i přes 
opakované upomínky, nebude částka zákonným zástupcem uhrazena (1. upomínka formou SMS zprávy, 2. 
upomínka formou SMS zprávy). 
 
  



Zálohová platba stravného 
Školní jídelna stanoví ceny stravného podle platných právních předpisů a současně je stanovena platba 
stravného zálohově. Záloha se touto směrnicí stanoví tak, aby platba na kalendářní měsíc proběhla do 15. 
dne stejného kalendářního měsíce, za který je účtována. Záloha je stanovena na každodenní celodenní pobyt 
dítěte v mateřské škole.  
 

 
dítě s povinností předškolního 

vzdělávání (dosáhne 6 let 
v aktuálním školním roce) 

mladší 
dítě 

dítě s povinností předškolního 
vzdělávání s odkladem 

(v aktuálním školním roce 
dosáhne 7 let) 

školné 0 Kč 550 Kč 0 Kč 

časy jsou orientační  

přesnídávka v 9 hod. 11 Kč (9 Kč jídlo + 2 Kč nápoj) 15 Kč (13 Kč jídlo + 2 Kč nápoj) 

oběd v 11.30 hod. 30 Kč (28 Kč jídlo + 2 Kč nápoj) 39 Kč (37 Kč jídlo + 2 Kč nápoj) 

svačina ve 14.15 hod. 11 Kč (9 Kč jídlo + 2 Kč nápoj)       12 Kč (10 Kč jídlo + 2 Kč nápoj) 

celodenní pitný režim obsahuje 2 nápoje (slazený nápoj a vodu z kohoutku) 

kolem 7. hodiny ráno dostanou děti do třídy ovocný talíř, který zákonní zástupci neplatí 

cena oběda pro zaměstnance je 50 Kč za jeden oběd 

 
 
Vyúčtování stravného a školného 
Vše je přehledně zobrazeno v programu „strava.cz“, jehož mobilní aplikace je ke stažení na GooglePlay 
(program Strava.cz od firmy VIS Plzeň) nebo na AppleStore. Přístupové údaje do stravovacího programu jsou: 

 uživatel: prijmenijmeno (dítěte) 

 heslo: registrační číslo dítěte, které jste obdrželi při přijetí; dále slouží jako variabilní 
symbol pro platbu 

 naše jídelna má číslo 5609, snadno ji vyhledáte v seznamu jídelen 

 nové děti (přístupy do programu Strava.cz) budou aktivní v první den docházky 

 prostřednictvím aplikace jsou účtovány také další akce jako je například divadlo (částka 
bude zadána vždy po proběhnuté akci), o částku se tedy zvýší předpis (na konci 
prosince systém odešle platební zálohové údaje na měsíc leden, kdy je vypočítána 
záloha na celodenní stravu + školné), v průběhu ledna proběhne v mateřské škole 
divadlo pořádáno externí firmou, po fakturaci bude do aplikace zanesena částka za 
představení (např. 60,- Kč), v tu chvíli se částka odečte a stav konta se změní, pokud 
zákonný zástupce platí přesné částky bez rezervy, která je možná, může se konto 
dostat do mínusového stavu.  

 
 
 
Přihlášení strávníků ke stravování 
Jsme mateřská škola s celodenním provozem s provozní dobou od 6.10 do 16.40 hod. Zákonnou podmínkou 

pobytu dítěte v mateřské škole je, že pokud je dítě přítomno v době podávání jídla, musí se vždy stravovat. 

Zákonní zástupci spravují přihlašování a odhlašování stravy v aplikaci Strava.cz. Je-li dítě přítomno v mateřské 

škole, zákonný zástupce ho nejpozději den předem do 12,45 hodin přihlásí k jednotlivým jídlům (v případě 

objednávky na pondělí lze jídlo přihlásit/odhlásit do pondělí do 6,00 hodin). Pokud dítě přítomno v mateřské 

škole nebude a je tato skutečnost zákonnému zástupci známa, je jeho povinnosti stravu v aplikaci odhlásit 

(nejpozději do 12,45 hodin předešlého dne, v případě pondělní stravy do 6,00 hodin pondělního rána).  

 
 
 



Odhlášení dítěte ze stravování při nepřítomnosti ve škole 
 
Nepřítomnost plánovaná: stravu si v aplikaci Strava.cz odhlásíte sami na dny nepřítomnosti dítěte 

Přítomnost: pozor, odhlásíte-li si stravu a pak plánujete dítě přivést do školky, ujistěte se, 

že máte stravu opět přihlášenou 

Částečné odhlášení: odhlaste si v aplikaci Strava.cz odpolední svačinu, pokud dítě vyzvedáváte po 

obědě 

Omluvení: plánovanou nepřítomnost oznamte do 12.45 hod. předešlého dne 

prostřednictvím aplikace Strava.cz – odhlaste stravu (stravu na pondělí lze 

odhlásit do pondělního rána do 6,00 hodin) 

Pravidla odhlášení: platí čas odhlášení „na zítra“ do 12.45 hod. dne předcházejícímu 

nepřítomnosti, s výjimkou objednávky jídla „na pondělí“, zde platí čas 

odhlášení do pondělí 6.00 hod. 

Nepřítomnost náhlá: může být náhlá nebo nestihnete nepřítomnost nahlásit do 12.45 hod., pak 

stravu dítěti uvaříme a vy si ji můžete vyzvednout ve školní jídelně a odnést ve 

vlastních nádobách v 11.15 hod. (pozor - platí pouze v první den nepřítomnosti, 

čas je určen z důvodu provozu školní jídelny); přesnídávku je možné si 

vyzvednout v 9.00 hodin ve školní jídelně; odpolední svačinu omlouváme, 

neplatíte nic.  

Následující dny nepřítomnosti (kromě prvního dne neplánované 

nepřítomnosti) strava vydána do jídlonosiče nebude, i přes to, že v aplikaci 

strava odhlášena nebyla (jednalo by se o nedotovanou stravu, kterou mateřská 

škola neposkytuje).  Je tedy doporučováno důsledně a svědomitě stravu 

v aplikaci  odhlašovat/přihlašovat. 

Další dny:  další dny nepřítomnosti odhlaste dítě v aplikaci Strava.cz 

Z provozních a finančních důvodů není možné stravu odhlásit po stanoveném čase. 

Úklid 
Běžný úklid školní jídelny a přilehlých prostor zajišťují zaměstnanci školy, zejména zaměstnanci školní jídelny. 
 
 
 
Konzumace vlastního jídla v mateřské škole 

V souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů (tato změna 

vychází z novely vyhlášky o školním stravování (č. 310/2025), je od 1. 9. 2025 dítěti umožněna konzumace 

vlastního jídla. Konzumace vlastního jídla probíhá prostorově a časově společně se školním stravováním, 

aby bylo zachováno právo dítěte účastnit se společného stolování s ostatními strávníky.  

Mateřská škola MAŠINKA Pečky není vybavena k uchovávání donesených pokrmů ve školní kuchyni, proto 

neposkytuje jejich skladování, chlazení ani ohřev. 

Zákonný zástupce může dítěti přinést vlastní pokrm v době oběda (případně v době přesnídávky či 

odpolední svačiny) a pomoci mu s jeho naservírováním. Školní jídelna zajistí prostor a čas, aby dítě 



mohlo jíst společně s ostatními strávníky. Zároveň zajistí i nádobí, na které zákonný zástupce může 

dítěti pokrm naservírovat. 

Mateřská škola MAŠINKA Pečky není povinna likvidovat zbytky nesnědeného přineseného vlastního jídla, 

ani umývat nádoby, ve kterých bylo vlastní jídlo pro strávníka přineseno. 

Zákonný zástupce dítěte nese plnou odpovědnost za zdravotní nezávadnost, složení a vhodnost donese-

ného pokrmu. Školní jídelna není povinna pokrm tepelně upravovat, skladovat či ohřívat.  

Zákonný zástupce je povinen poučit dítě, aby si před konzumací zkontrolovalo, zda je pokrm nezávadný, a 

aby své jídlo neposkytovalo ostatním dětem. 

V případě potřeby je zákonný zástupce povinen seznámit školu se složením doneseného jídla, zejména z 

důvodu ochrany zdraví ostatních dětí (např. riziko alergií). 

Pokud zákonný zástupce dítěte neodhlásí stravu ve stanoveném termínu a současně zajistí dítěti 

vlastní pokrm, je povinen uhradit plnou cenu neodhlášené stravy, neboť byla školní jídelnou připra-

vena. 

Zákonní zástupci myslete nejen na bezpečnost, ale i na výživovou kvalitu donášeného jídla – oběd není jen 

energie, ale důležitá součást rozvoje dítěte.  

Naše Mateřská škola MAŠINKA Pečky na výživovou kvalitu námi připravovaného jídla myslí a chystá pokrmy 

zdravé a vyvážené. 

 

 

 

 
 

 
Bc. Květa Bubeníčková 

ředitelka školy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Příloha Řád dietního stravování 

 

Ředitelka Mateřské školy MAŠINKA Pečky v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve 

znění vyhlášky č. 107/2008Sb. a vyhlášky č. 463/2011 Sb., vydává tento „Řád dietního stravování“. 

 

I. Zákonný rámec dietního stravování 

Strávníkům, jejichž zdravotní stav podle potvrzení registrujícího poskytovatele služeb v oboru praktické 

lékařství pro děti a dorost vyžaduje stravovat se s omezeními podle dietního režimu, může provozovatel 

stravovacích služeb poskytovat školní stravování v dietním stravování a to v případě zařízení školního 

stravování za podmínek stanovených v souladu s jeho vnitřním řádem a v případě jiné osoby poskytující 

stravovací služby v souladu s ujednáním o zajištění školního stravování. 

 

Výběr potravin, receptur, sestavení jídelního lístku a způsob přípravy jídel vydávaných v rámci dietního 

stravování provádí nutriční terapeut.   

 

II. Důvody neposkytování dietního stravování  

 

Vzhledem k faktu, že Mateřská škola MAŠINKA Pečky není vybavena technicky ani personálně pro 

poskytování dietního stravování, nebude dietní stravování ve škole poskytováno.  

 

Pokud má dítě = strávník vážné zdravotní problémy (např. alergii na určitý druh potraviny), mateřská škola 

zajistí ohřev domácí stravy v mikrovlnné troubě a následně výdej pokrmu. 

 

III. Podmínky domácího stravování 

 

Pokud dítě potřebuje domácí stravu z důvodu zdravotních problémů, zákonní zástupci jednají o zajištění 

ohřevu domácí stravy s ředitelkou školy. Se zákonnými zástupci je sepsána dohoda o individuálním 

stravování. 

 

Jedná se o stravování individuální, nikoliv školní. V tomto případě není nutný odborný dozor nutričního 

terapeuta, protože se jedná o smluvní vztah a za kvalitu a správnost dietní stravy nesou odpovědnost zákonní 

zástupci dítěte. 

Mateřská škola MAŠINKA Pečky 

ŘÁD DIETNÍHO STRAVOVÁNÍ 

Vypracovala, schválila: Lenka Červinková, hlavní kuchařka - provozní 

Bc. Květa Bubeníčková, ředitelka školy 



Zajištění ohřevu domácí stravy je možné pouze za podmínky, že jídlo bude v uzavřené nádobě s nápisem: 

„DIETA jméno dítěte“, dále je uvedeno označení pokrmu (např. přesnídávka nebo oběd nebo svačina) a 

datem spotřeby (to je vždy aktuální den, na který je strava donesena).  

K ohřevu se používá mikrovlnná trouba (regenerace pokrmu nejméně na 75 °C ve všech částech ohřívaného 

pokrmu). 

 

IV. Jídelní lístek  

 

Jídelní lístek s informací o obsažených alergenech: 

 

1) může být zákonnému zástupci zasílán na email, pokud o to projeví zájem 

 

a současně 

 

2) je zveřejněn ve veřejně přístupných prostorách školy 

 

a současně 

 

3) je zveřejněn na www.msmasinkapecky.cz. 

 

V. Stravné 

 

Pokud se dítě stravuje celodenně, je možné po dohodě s ředitelkou školy, případně s hlavní kuchařkou, denní 

pokrmy kombinovat. V takovém případě bude účtován jen ten školní pokrm, který dítě skutečně konzumuje.  

Příklady:   

1) Dítě má vlastní přesnídávku i svačinu, ale oběd celý (polévka + hlavní jídlo) připraví školní jídelna. Účtován 

je jen oběd. 

2) Pokud má dítě vlastní svačinu, rozumí se celá svačina, tedy např. pečivo i pomazánka. 

3) Dítě může jíst školní polévku, ale ne hlavní jídlo. Zákonný zástupce donese celý oběd, tj. polévku a druhé 

jídlo. 

 

 

 

Bc. Květa Bubeníčková 

ředitelka školy 

http://www.msmasinkapecky.cz/

